研究生培养工作流程

	序号
	工作项目
	内容与要求
	完成时间

	1
	基本学制
	学术型硕士研究生3年，全日制专业学位硕士研究生2年，博士研究生3年，直接攻读博士学位研究生5年。
	实行弹性制，学术型硕士研究生最长5年，全日制专业学位硕士研究生4年，博士研究生6年，直博生7年。

	2
	报到
	新生于9月初凭录取通知书按规定时间内到校报到、网上填写、核对入学信息、体检并办理有关手续。
	规定日期内

	3
	注册
	复查合格后给予注册，取得研究生学籍。
以后每学期开学后按照规定时间在各学院注册。
	入学后3个月内

	4
	选课
	根据研究生培养方案的要求，在导师指导下，于规定时间内通过《研究生信息管理系统》进行。
	一般在学期结束前2周至开学后2周内

	5
	补、退选课程
	填写补、退选单，经任课老师签字确认后交培养处。
	在开课后一周内

	6
	课程学习与考核
	应严格按照课程学习计划完成课程学习并参加考试。
	一般在第一学年内

	7
	成绩查询
	考试结束后任课教师在《研究生信息管理系统》中上报，研究生在系统中查询。
	下一学期开始后3周内上报完毕

	8
	开题报告
	研究生在导师指导下确定研究题目、设计研究方案并开题通过。
	一般在中期考核前完成

	9
	中期考核
	对政治思想表现、课程学习、科研工作能力、实践环节等方面进行全面考核。
	硕士生第三学期、博士生第四学期、直博生第六学期进行

	10
	专业实践
	全日制专业学位硕士研究生须参加不少于半年的专业实践。
	第2学期结束前制订实践计划，实践结束后集中考核

	11
	提前攻博
	优秀硕士生可申请参加提前攻博选拔确认。
	一般在第四学期

	12
	学术交流
	在学期间研究生应参加一定数量的课程学习以外的学术交流活动。要求详见培养方案。
	申请答辩前完成《必修环节记录》交学院。

	13
	博士资格

考试
	按二级学科统一组织，主要测试博士生对本学科要求的基础知识的掌握程度，以综合题为主。
	每学期举行一次，按“合格”与“不合格”计，允许一次补考。

	14
	成绩及其培养环节审核
	培养处完成，审核不通过不能参加答辩。
	中期考核后至预答辩前

	15
	论文答辩
	详见培养方案
	研究生毕业、授学位时间一般为每年的6月和12月

	16
	休、复、退学
	本人网上填写学籍变更事由，打印申请单并持相关证明向所属学院申请，报研究生院批准。
	

	17
	补办
学生证
	填写申请表，登报挂失。在规定时间内到培养处补办
	每学期第3－15周

周二下午

	18
	办理

成绩单
	修满规定学分后，由研究生院统一汇总打印盖章发各学院。
	在校非定向生在毕业前最后一学年


南京农业大学研究生学籍重要信息更改及学籍异动办理流程

（适用于休、复、退学、转导师、身份证变更、姓名变更申请）





南京农业大学全日制研究生培养流程图


研究生按通知书要求到各学院办理报到、注册（每个学期）





在导师指导下制定培养计划，1个月内将《个人培养计划表》交学院





各学院组织论


文开题报告





各学院组织


中期考核








博士论文盲审、硕士论文抽盲





各学院组织论文评阅、答辩





院学位分委会讨论





校学位委员会审批


(每年六、十二月)





1、新生报到，一周内完成电子照采集、新生体检、入学教育、办理学生证、完善系统的个人信息。


2、2周内未报到者，取消入学资格。





课程学习


一般在第一学年内完成








开题和中期考核同时，硕士第三学期、博士第四学期、直博生第六学期进行，网上提交中期考核申请前，必须先提交开题申请。





答辩申请前，须完成必修环节、博士资格考试、通过培养处学分审查、并缴清学费。





选课系统在开课当周周五关闭，不再进行退补选。课程考试不及格或选课后缺考者（按0分计）均要求重修，且成绩记入个人加权平均分。





1、通常第1学期在新生入学一周后开课，第2学期第2周开课；


2、专业学位研究生第二学期末与导师一起制定专业实践计划。





研究生申请：登陆管理系统提交申请，并打印出申请表，导师签字后与相关材料一起交学院审核。





学院审核：研究生秘书审核后，在申请上签字盖章，并进行网上确认。





学校审核：带学院审核后申请表及相关材料提交研究生院审核。





因病休学后复学，须附校医院体检同意复学证明。


更改姓名和身份证须提交公安机关证明材料。





审核同意后生效。





休学：停发助学金、办理退宿手续；


退学一般集中在每学期末发文。








